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1 Úvod 

Cílem školního poradenského pracoviště (ŠPP) je poskytovat a koordinovat pedagogické, 

pedagogicko-psychologické a poradenské služby pro žáky, jejich zákonné zástupce I pedagogy. 

Služby jsou bezplatné a zaměřené na prevenci i na řešení výchovných, výukových a vztahových 

obtíží. Činnost ŠPP zajišťuje výchovný poradce a metodik prevence, kteří spolupracují s vedením 

školy, pedagogy, asistenty pedagoga a externími odborníky (PPP, SPC, SVP, Úřad práce, OSPOD 

aj.). Se spolupracovníky se schází dle potřeby a svou činnost vyhodnocuje na konci každého 

pololetí. 

2 Hlavní cíle školního poradenského pracoviště 

- Zlepšovat klima školy a podporovat zdravé vztahy mezi žáky i pedagogy. 

- Spolupracovat se všemi subjekty školy s důrazem na preventivní činnost. 

- Podporovat práci s nadanými žáky i se žáky se speciálními vzdělávacími potřebami. 

- Včas identifikovat příčiny školního neúspěchu a navrhovat opatření k jejich odstranění. 

- Podporovat zákonné zástupce i pedagogy při řešení výchovných a vzdělávacích problémů. 

- Koordinovat spolupráci s externími poradenskými zařízeními. 

- Sledovat účinnost preventivních programů školy. 

- Realizovat preventivní programy zaměřené na rizikové chování žáků. 

- Poskytovat konzultační a poradenské služby žákům, zákonným zástupcům i pedagogům. 

3 Personální zajištění 

Tým školního poradenského pracoviště tvoří: 

a) Výchovný poradce a poradce pro volbu povolání 

b) Školní metodik prevence 

c) Třídní učitelé 

d) Další pedagogičtí pracovníci školy 

4 Legislativní rámec 

- Vyhláška č. 197/2016 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských 

poradenských zařízeních, ve znění pozdějších předpisů. 



- Vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků 

nadaných, ve znění pozdějších předpisů. 

- Koncepce poradenských služeb poskytovaných ve školách č. j. 27317/2004-24 (Věstník MŠMT). 

- Vyhláška č. 317/2005 Sb., o dalším vzdělávání pedagogických pracovníků, v aktuálním znění, ve 

znění pozdějších předpisů. 

- Zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, , ve znění pozdějších předpisů. 

- Nařízení EU 2016/679 (GDPR) a zákon č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, ve znění 

pozdějších předpisů. 

5 Vztahová síť školy 

Zdravé mezilidské vztahy ve škole mají zásadní vliv na schopnost žáků učit se a zvládat náročné 

situace. Stejně tak ovlivňují i učitele a jejich spolupráci se žáky a jejich zákonnými zástupci. 

Důležité je rozvíjet sociální dovednosti, komunikaci a podporovat pozitivní klima. Významnou roli 

zde sehrává vedení školy a další vzdělávání pedagogických pracovníků. 

6 Náplň práce školního poradenského pracoviště 

6.1 Výchovný poradce 

- Spolupracovat s PPP, SPC a SVP. 

- Vyhledávat žáky vyžadující speciální pomoc. 

- Podporovat integraci žáků se zdravotním postižením. 

- Spolupracovat při vytváření individuálních vzdělávacích plánů. 

- Monitorovat chování žáků. 

- Poskytovat metodickou pomoc třídním učitelům. 

- Zajišťovat kariérové poradenství. 

- Podílet se na realizaci preventivního programu. 

- Umožnit poradenství zákonným zástupcům. 

- Vést záznamy o činnosti. 



6.2 Metodik prevence 

- Spolupracovat s výchovným poradcem a třídními učiteli. 

- Sledovat aktuální situaci ve škole a navrhování strategie prevence. 

- Poskytovat metodickou pomoc pedagogům při realizaci preventivního programu. 

- Spolupracovat s institucemi v oblasti prevence a závislostí. 

- Informovat žáky a zákonné zástupce o dostupných službách. 

- Poskytovat konzultace zákonným zástupcům. 

6.3 Třídní učitelé 

Třídní učitelé motivují třídu k vytvoření pravidel v souladu se školním řádem, podporují pozitivní 

interakce mezi žáky, sledují prospěch a spolupracují se zákonnými zástupci i pracovníky ŠPP.  

Hlavní cíle TU: 

- Podporovat pozitivní klima ve třídě. 

- Sledovat prospěch a absenci žáků a informovat zákonné zástupce. 

- Účastnit se adaptačních aktivit. 

- Sledovat dodržování školního řádu. 

- Spolupracovat s výchovným poradcem a metodikem prevence. 

- Vést dokumentaci o žácích. 

6.4 Další pedagogičtí pracovníci 

Další pedagogičtí pracovníci spolupracují s výše uvedenými pracovníky ŠPP a podporují žáky při 

dodržování školního řádu, rozvoji pozitivních interakcí a budování zdravého klimatu školy. 

7 Školní program pedagogicko-psychologického poradenství 

7.1 Cíle programu 

- Budovat širokou základnu primární prevence školní neúspěšnosti a rizikového chování. 

- Sledovat účinnost preventivních programů a vytvářet metodické zázemí. 

- Rozvíjet kariérové poradenství. 

- Podporovat inkluzi a integraci žáků se SVP a žáků nadaných. 



- Podporovat žáky z jiného kulturního prostředí. 

- Systematicky pracovat s žáky s neprospěchem. 

- Posilovat péči o nadané žáky. 

- Zajišťovat včasnou intervenci při aktuálních problémech. 

- Podporovat učitele v aplikaci speciálněpedagogických postupů. 

- Prohlubovat spolupráci mezi školou a zákonnými zástupci. 

- Propojovat služby školy s externími institucemi. 

7.2 Spolupráce se zákonnými zástupci 

ŠPP nabízí zákonným zástupcům konzultace, podporuje komunikaci mezi školou a rodinou 

a zajišťuje jejich účinné zapojení do podpory vzdělávání dětí. 

7.3 Třístupňový model péče 

Škola uplatňuje třístupňový model péče o žáky s obtížemi: 

- 1. stupeň: Individualizovaná pomoc učitele – pedagogická diagnostika, podpora v hodinách, 

spolupráce s rodiči. 

- 2. stupeň: Plán pedagogické podpory (PLPP) – strukturovaná pomoc ve vyučování i mimo něj, 

zapojení pracovníků ŠPP. 

- 3. stupeň: Individuální vzdělávací plán (IVP) – na základě vyšetření v PPP, realizace 

podpůrných opatření, průběžné vyhodnocování. 

8 Kontakty školního poradenského pracoviště 

Výchovné poradkyně: Mgr. Iva Váchová, Mgr. Markéta Hlaváčová 

E-mail: vachova.iva@gymtc.cz, hlavacova.marketa@gymtc.cz 

Telefon: 374 723 811 

 

Školní metodik prevence: Mgr. Petr Křížek 

E-mail: krizek.petr@gymtc.cz 

Telefon: 374 723 811 

 

Konzultační hodiny: kdykoli po předchozí domluvě 

 



9 Spolupráce s odborníky a institucemi mimo školu 

ŠPP spolupracuje s PPP, SPC, SVP, OSPOD, Policií ČR, klinickými psychology a zdravotnickými 

zařízeními. Tato spolupráce je nezbytná pro řešení obtíží žáků a podporu rodin. 

10 Práce s informacemi 

ŠPP zpracovává informace o poskytovaných službách a sděluje je rodičům při zahájení školní 

docházky. Důvěrné údaje jsou chráněny dle GDPR a zákona č. 110/2019 Sb., ve znění pozdějších 

předpisů. 

11 Závěrečná ustanovení 

Dokument vypracovali pracovníci ŠPP a byl schválen pedagogickou radou. Je závazný pro všechny 

pedagogické pracovníky školy a je k dispozici zákonným zástupcům i žákům. 

 

Vypracovali: Mgr. Iva Váchová, Mgr. Markéta Hlaváčová, Mgr. Petr Křížek 

Schváleno pedagogickou radou dne: 18. prosince 2025 

 

 

V Tachově dne 18. prosince 2025         

 

    

 

………………………………………. 

Mgr. Irena Volkovinská 

ředitelka školy 


